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陕西方得项目管理有限公司

二〇二二年
一、供应商到访须知
各供应商朋友：

您好！为了贯彻落实党委政府防控疫情的工作部署，坚决打赢疫情歼灭战，确保您和方得全体同仁的健康安全，现就疫情防控期间《供应商到访须知》公示如下，请您认真阅知并遵照执行:

疫情期工作时间：上午09时00分至12时00分，下午14时00分至17时00分(节假日除外)。

疫情期间，推行“不见面”办事，尽可能的采用网络、电话、邮件、快递、微信等非现场方式实施。

贵单位在安排到访人员(授权代表)时，请提前准备好到访者所居住地小区的出入证（或天府健康通二维码）及到访者身份证原件(注：出入证或二维码名字需与身份证名字一致)。务必确保该人员身体处于正常健康状态，无发热、乏力、干咳等呼吸道感染症状。如无特殊原因，请贵单位尽量安排一名到访人员(授权代表)，一行多人到访的其他人员我们恕不接待，敬请理解。

疫情期间确需出行，建议您选择自驾车方式前往我公司；如乘坐公共交通工具，务必错峰出行并强化个人防护，保证个人安全也保证他人安全。

无论是在途中还是进入我公司办公区域，请务必全程佩戴医用口罩等个人防护装备，并与他人尽量保持1.5米以上距离。

所有来访人员到达我公司后，务必遵守我公司工作人员的引导安排，积极配合我公司的健康提示。须自行佩戴医用口罩等个人防护装备，主动接受公司的体温检测并进行健康情况登记，体温正常可入内办理到访相关事宜。

七、如果在来访期间发现发热、乏力、干咳等症状，我们将立刻暂停接待并向我公司辖区派出所、街道办、大楼物业中心通报。同时，协助您前往医院就诊。

八、本公司已放置了带有消毒功能的洗手液，请您放心使用。

如果您在卫生、防疫方面还有其他合理要求，我们也将尽力满足。

谢谢您的配合！特殊时期，若有不便，请相互谅解。

陕西方得项目管理有限公司

二、报名流程图
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注：上述流程中涉及表单等详见附件。

附件一：

报名登记表
	项目名称
	

	项目编号
	
	包号
	（如涉及时填写）

	购买单位信息
	单位名称
	
	注：

1.单位名称应与公章上的名称一致，否则因供应商填写错误导致的后果将由供应商自行承担。

2.项目涉及联合体参加投标的，报名时须填写所有成员单位名称，否则联合体资格不予认定，导致的后果将由供应商自行承担。

	
	联系方式
	固定电话
	
	

	
	
	传真号码
	
	

	
	经办人信息
	姓名
	
	报名费用支付方式
	支付宝□  
	注：供应商支付报名费用时请备注单位名称。

	
	
	手机号
	
	
	微信□  
	

	
	
	电子邮件
	
	
	其它□  
	

	特别说明：

1.请供应商认真填报此表，因供应商填写错误导致的后果将由供应商自行承担。

2.为确保报名单位名称的准确性，各供应商可以在信息填报完整后，加盖单位公章（本项不作为强制要求）。


附件二：

介绍信

陕西方得项目管理有限公司：

兹介绍我公司        （身份证号：                    ），前往你处办理                           采购项目（项目编号：                 ）包号（如涉及时填写）：    的报名事宜，请与接洽！

xxxxxxxx公司

（加盖公章）

年   月   日

附：经办人身份证（正反面）复印件

	身份证（正面）

	身份证（背面）


附件三：支付方式
	1.二维码扫描
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注：付款时请备注上公司名字简称。

三、供应商温馨提示
各供应商朋友：

您好！

为感谢贵单位参加本次政府采购活动，为优化市场营商环境，提高企业市场竞争力，节省时间，我公司对您的采购业务作如下温馨提示：

完成报名登记手续后，及时按照招标文件规定办理投标保证金(跨行转账时间较长，请注意缴纳投标保证金时效性)（政府采购项目不收取投标保证金，非政府采购项目可能涉及投标保证金，请认真研读采购文件）。

鉴于当前对供应商的很多证明或要求提供承诺即可，为规范政府采购活动，推进政府采购诚信建设，潜在供应商在参与本次政府采购项目时严禁提供虚假承诺，如提供虚假承诺将报告监管部门严肃追究法律责任。

投标截止时间和开标时间及时到达投标文件递交地点和开标地点(目前交通状况欠佳，请开标当日提前半小时到达招标文件指定地点，若有样品还需提前咨询准备)。

若您成为中标(成交)单位后，结果公告(公告期限为１个工作日)结束时我单位将给您递发缴费通知[缴费一类为招标代理服务费；二类为履约保证金(投标保证金自动退回原账户)]。若项目废标(终止)后，投标保证金会及时自动退付给各投标单位银行账户，项目重新启动时请按要求重新缴纳投标保证金。采购代理机构应当自中标通知书发出之日起5个工作日内退还未中标供应商的投标保证金，自政府采购合同签订之日起5个工作日内退还中标供应商的投标保证金。

在中标(成交)通知书发出之日起30日内按招投标文件要求及时与采购人签订合同，同时请将签订好的采购合同在五个工作日内送我公司编号归档，并报同级财政部门备案。

合同履约完成后，中标(成交)单位须与采购人签订《质量验收合格证明书》(具体详见招标文件规定)。

履约保证金退付条件：一是中标单位与采购人签订的采购合同；二是《质量验收合格证明书》。若资料不齐，可能会给您退付履约保证金带来不便。

谢谢您的支持与配合，若在服务中给您带来的不便，请您多多谅解！如您对我公司的服务质量不满意，请您提出宝贵意见。



